ZARZADZENIE Nr 236/15
BURMISTRZA TRZCIANKI
z dnia 17 grudnia 2015r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 241/13 Burmistrza Trzcianki
z dnia 30 grudnia 2013r. w sprawie nadania regulaminu organiza-
cyjnego Urzedowi Miejskiemu Trzcianki

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015r. poz. 1515) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego Trzcianki
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1/ zalacznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia,
2/ w zalaczniku nr 6 do regulaminu organizacyjnego, w poz. 65 wymiar
zatrudnienia wynosi 2 etaty.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy.

§ 3. Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.



Zalacznik do zarzadzenia Nr 236/15
Burmistrza Trzcianki
z dnia 17 grudnia 2015r.

Zalacznik nr 1
do regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miejskiego Trzcianki

Godziny urz¢dowania

1. Godziny urzedowania w Urzedzie Miejskim Trzcianki:
a/ poniedzialek - $roda - od 7°*° do 15%,
b/ czwartek -od 7*° do 16,
¢/ pigtek - od 7°° do 14°°.

2. Pracownicy Urzedu Miejskiego Trzcianki przyjmuja klientow w godzi-
nach urzgdowania, z wytaczeniem Urzgdu Stanu Cywilnego oraz kasy gtowne;j
1 kasy pomocnicze;.

3. Urzad Stanu Cywilnego:
1/ przyjmuje klientow w godzinach:
a/ poniedziatek - $roda - od 7°*° do 14%,
b/ czwartek -od 7°° do 15%,
¢/ piatek -od 7*° do 14”,
2/ udziela §lubow w dni robocze, w godzinach urzedowania Urzedu
Miejskiego Trzcianki, w dni wolne od pracy oraz w Swigta.

4. Kasy w Urzedzie Miejskim Trzcianki czynne sg w godzinach:
1/ kasa gtowna:
a/ poniedziatek - $roda - od 7°*° do 13%,
b/ czwartek - od 7°° do 14%,
¢/ piatek -od 7*° do 13%,
2/ kasa pomocnicza:
a/ poniedziatek - $roda - od 7*° do 14°°,
b/ czwartek -od 7°°do 15°°,
¢/ piatek -od 7*° do 13*°.



Uzasadnienie

do zarzadzenia Nr 236/15 Burmistrza Trzcianki z dnia 17 grudnia 2015r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 241/13 Burmistrza Trzcianki z dnia
30 grudnia 2013r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedo-
wi Miejskiemu Trzcianki

Niniejszym zarzadzeniem zaktualizowano regulamin organizacyjny
Urzedu Miejskiego Trzcianki w czeséci dot. godzin urzgdowania, tj. okreslono
godziny przyjmowania klientow przez pracownikéw Urzedu Stanu Cywilnego
oraz godziny, w ktérych czynne sg kasy - gtdbwna i pomocnicza.

Ponadto, majac na wzgledzie wlasciwe utrzymywanie czystosci 1 porzad-
ku na terenach administrowanych przez Referat Promocji, Kultury 1 Sportu,
zwigkszono o 1 etat wymiar zatrudnienia na stanowisku robotnika gospo-darcze-

go.

B.KZ.
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