ZARZADZENIE Nr 177/15
BURMISTRZA TRZCIANKI
Z dnia 4 wrzesnia 2015r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 241/13 Burmistrza Trzcianki
z dnia 30 grudnia 2013r. w sprawie nadania regulaminu organiza-
cyjnego Urzedowi Miejskiemu Trzcianki

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594 ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego Trzcianki
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1/ w § 12 pkt 5 otrzymuje brzmienie: "5/ opracowuja propozycje odpowiedzi
na petycje, skargi 1 wnioski oraz interpelacje,",

2/ w § 19, w pkt 3 lit. 1 otrzymuje brzmienie: "i/ administrowanie O$rodkiem
Sportu 1 Rekreacji w Trzciance, w szczegolnosci sitownig, boiskami sporto-
wymi, plazami 1 campingiem,",

3/ w § 22 w pkt 1 lit. f otrzymuje brzmienie: "f/ nadzor, koordynowanie
1 kontrola rozpatrywania skarg i wnioskow oraz petycji,",

4/ w § 22 w pkt 2 skresla si¢ litery - g,

5/ tytut zalgcznika nr 2 do regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miejskiego
Trzcianki otrzymuje nowe brzmienie, tj. "Organizacja przyjmowania,
rozpatrywania i zalatwiania spraw w Urzedzie",

6/ w zalaczniku nr 2:

a/ w § 1 ust 4 otrzymuje brzmienie: "4. Nadzor i1 koordynacj¢ dziatan
w zakresie zatatwiania petycji, skarg 1 wnioskéw sprawuje sekretarz
gminy przy wspotudziale pracownika ds. organizacyjnych.",

b/ w § 2 ust. 3 otrzymuje brzmienie: "3. Komoérka wilasciwa do spraw
organizacyjnych prowadzi rejestry: petycji oraz skarg wplywajacych
do burmistrza a takze zglaszanych w czasie przyje¢ klientow
przez burmistrza, zastgpcOéw burmistrza i sekretarza gminy.",

7/ zalacznik nr 6 do regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy.

§ 3. Zarzadzenie obowigzuje od 7 wrzesnia 2015r.



Struktura stanowisk

Zakacznik

do zarzadzenia Nr 177/15
Burmistrza Trzcianki
z dnia 4 wrze$nia 2015r.

Lp. Referaty Stanowiska Kkie- Bezposrednie Wymiar
(komorki organiza- rownicze Stanowisko podporzadkowanie | zatrudnienia
cyjne) (etatu)
1. burmistrz 1
2. z-ca burmistrzowi 2
burmistrza
3. sekretarz burmistrzowi 1
gminy
4. skarbnik gminy burmistrzowi 1
4a. zastepca
skarbnika gminy skarbnikowi gminy 1
5. radca prawny burmistrzowi 1
6. ds. kontroli wewnetrznej burmistrzowi 1
7. ds. organizacyjnych o$wiaty |1 zastepcy 2
burmistrza
8. |USC kierownik burmistrzowi 1
0. z-ca kierownika kierownikowi USC 1
10. | Straz Miejska komendant burmistrzowi 1
straznik komendantowi SM 2
Biuro Obstugi Klienta ds.:
12. - archiwizacji kierownikowi 1
1 informacji ROiSO
13. - obstugi kancelaryjne;j kierownikowi 1
ROiSO
14. - pomoc administracyjna kierownikowi 1
ROiSO
15. |Referat - analiz realizacji skarbnikowi gminy 1
Finansowo-Budzeto- budzetu gminy
wy
16. - finansowych oswiaty skarbnikowi gminy 1
17. - ksiegowosci skarbnikowi gminy 3
budzetu gminy
18. - ksiggowosci podatkowej | skarbnikowi gminy 1
1 egzekucji podatkow
19. - ksiegowosci podatkowej, |skarbnikowi gminy 1
optat i dochodoéw
Z mienia
20. - wymiaru podatkow skarbnikowi gminy 3
1 oplat lokalnych
21. - finansowych skarbnikowi gminy 1




Lp. Referaty Stanowiska Bezpos$rednie Wymiar
(komorki organiza- | Kkierownicze Stanowisko podporzadkowanie | zatrudnienia
cyjne) (etatu)
22. glowny skarbnikowi gminy 1
ksiegowy
23. - plac gl. ksiggowemu 1
24. - ksiegowosci urzedu gl. ksiggowemu 1
25. - ewidencji ksiegowej gt. ksiggowemu 1
1 inwentaryzacji
mienia komunalnego
26. - obstugi kasy gl. ksiggowemu 2
27. | Referat Gospodarki | kierownik burmistrzowi 1
Przestrzenne;j
1 Infrastruktury
Komunalnej ds.:
28. - inwestycji kierownikowi 1
1 uzbrojenia terenow
29. - budowy kierownikowi 1
i remontoéw drog
30. - planowania przestrzennego |kierownikowi 2
3L - architektury miejskiej kierownikowi 1
32. - ewidencji mienia kierownikowi 1
komunalnego
33. - gospodarki nieruchomoscia- | kierownikowi 2
mi komunalnymi
34. - zamowien publicznych kierownikowi 1
i pozyskiwania srodkow ze-
wnetrznych
35. | Referat kierownik sekretarzowi gminy 1
Organizacyjny
i Spraw Obywatel-
skich ds.:
36. - organizacyjnych sekretarzowi gminy 1
37. - kadrowych sekretarzowi gminy 1
38. - obshlugi Rady Miejskie;j sekretarzowi gminy 3
39. - obslugi informatyczne;j kierownikowi 1
40. - administracyjnych kierownikowi 1




Lp. Referaty Stanowiska Bezpos$rednie pod- Wymiar
(komorki organiza- | kierownicze Stanowisko porzadkowanie zatrudnienia
cyjne) (etatu)
41. - administracyjno -gospodar- | kierownikowi 1
czych
42. - obrony cywilnej kierownikowi 1
1 wojskowosci
43. - ewidencji ludnosci kierownikowi 3
i dowoddow osobistych
44. - ewidencji dziatalnosci kierownikowi 1
gospodarczej
45. - kierowca autobusu kierownikowi 1
46. - opiekun dzieci kierownikowi 0,625
i mtodziezy
(W czasie przewozu
do i ze szkoty)
47. - sprzataczka kierownikowi 2,5
48. - goniec kierownikowi 2
49. |Referat Rolnictwa, kierownik burmistrzowi 1
Ochrony Srodowiska
i Rozwoju Wsi ds.:
50. - ochrony $rodowiska kierownikowi 1
S1. - gospodarki odpadami, utrzy- | kierownikowi 2
mania czystosci
i porzadku terenow
publicznych
52. - rolnictwa kierownikowi 1
i gospodarki gruntami
rolnymi
53. - utrzymania zieleni kierownikowi 1
>4 - poboru i windykacji optaty | kierownikowi 2
za gospodarowanie
odpadami komunalnymi
55. - robotnik gospodarczy kierownikowi 5
56. | Referat Spraw kierownik I zastepcy 1
Spotecznych ds.: burmistrza
S7. - $wiadczen rodzinnych kierownikowi 2
38. - dodatkow mieszkaniowych | kierownikowi 1
59. - funduszu alimentacyjnego | kierownikowi 1




Lp. Referaty Stanowiska Bezposrednie pod- Wymiar
(komorki organiza- | Kkierownicze Stanowisko porzadkowanie | zatrudnienia
cyjne) (etatu)
60. | Referat Promoc;ji, kierownik burmistrzowi 1
Kultury i Sportu
ds.:
6l. - kultury, promocji kierownikowi 1
i wspotpracy z mediami
62. - kultury ﬁzycznej kierownikowi 1
i wspotpracy
Z organizacjami
pozarzadowymi
63. - promocji oraz wspotpracy | kierownikowi 1
z podmiotami turystycznymi
1 gospodarczymi
64. - pomoc administracyjna kierownikowi 1
65. - robotnik gospodarczy kierownikowi 1
66. | Referat Budynkow kierownik burmistrzowi 1
Komunalnych
ds.:
67. - gospodarki lokalami kierownikowi 1
komunalnymi
68. - remontow kierownikowi 2
1 modernizacji budynkow
komunalnych
69. - administrowania kierownikowi 1
budynkami komunalnymi
70. - rozliczeniowo — kierownikowi 1
finansowych
71. - obstugi kasy kierownikowi 1
72. - pomoc administracyjna kierownikowi 1




Uzasadnienie

do zarzadzenia Nr 177/15 Burmistrza Trzcianki z dnia 4 wrzesnia 2015r.
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 241/13 Burmistrza Trzcianki
z dnia 30 grudnia 2013r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Miejskiemu Trzcianki

11 lipca 2014r. uchwalona zostala ustawa o petycjach (Dz. U. z 5 wrze$nia
2014r., poz. 1195). Jest to catkowicie nowa regulacja. Ustawa zacznie obowigzywac
od 6 wrzesnia 2015r. W §lad za ustawodawca, nalezato okresli¢ organizacyjne
uwarunkowania rozpatrywania petycji wplywajacych do Burmistrza Trzcianki.

Ponadto, dla sitowni, boisk sportowych, plaz, campingu 1 terenow
przylegtych - administrowanych przez Referat Promocji, Kultury 1 Sportu,
postanowiono nada¢ uzywang poprzednio nazwe Osrodek Sportu 1 Rekreacji
w Trzciance.

Jednoczesnie, dostosowujac regulamin do obecnego zapotrzebowania,
zwiekszono o 0,25 etatu wymiar zatrudnienia na stanowisku ds. obstugi kasy
w Referacie Finansowo-Budzetowym oraz zmniejszono o 1 etat wymiar
zatrudnienia na stanowisku ds. §wiadczen rodzinnych w Referacie Spraw
Spotecznych. Réwniez, majac na wzgledzie charakter wykonywanych zadan,
zaktualizowano nazwe stanowiska ds. powielania dokumentow w Biurze
Obstugi Klienta.

B.KZ.
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