Zarzadzenie Nr 141/14
Burmistrza Trzcianki
z dnia 29 maja 2014 r.

w sprawie zasad i trybu udzielania i rozliczania dotacji
podmiotowych i celowych z budZetu gminy Trzcianka dla
samorzgdowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.), art. 28 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U z 2012 r., poz. 406 ze zm.) oraz art. 247 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r,,
poz. 885 ze zm.) zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady i tryb udzielania i rozliczania dotacji
podmiotowych z budzetu gminy Trzcianka dla samorzgdowych instytucji
kultury, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ druk ,Rozliczenie dotacji podmiotowej przyznanej
z budzetu gminy Trzcianka”, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

3. Ustala si¢ zasady i tryb udzielania i rozliczania dotacji celowych
z budzetu gminy Trzcianka dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie
z zatacznikiem Nr 3 do zarzadzenia.

§ 2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja
zastosowanie przepisy ustawy o finansach publicznych oraz ustawy
0 organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom samorzadowych
instytucji kultury oraz Skarbnikowi Gminy Trzcianka.

§ 4. Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 141/14
Burmistrza Trzcianki

z dnia 29.05.2014 r.

Zasady i tryb udzielania i rozliczania
dotacji podmiotowych z budzetu gminy Trzcianka
dla instytucji kultury, dla ktérych organizatorem jest gmina Trzcianka

Dzial I
Tryb udzielania dotacji

§ 1. Zasady udzielania i rozliczania dotacji podmiotowych dla instytucji kultury, dla
ktérych organem zatozycielskim jest gmina Trzcianka, okreslaja obowigzujace te instytucje
procedury postgpowania w zakresie udzielania i rozliczania dotacji podmiotowych.

§ 2. Ilekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) organizatorze — rozumie si¢ przez to gmin¢ Trzcianka bedaca podmiotem tworzacym
instytucj¢ kultury w mys$l art. 10 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U z 2012 r., poz. 406 ze
zm.);

2) instytucji kultury — rozumie si¢ przez to samorzadows instytucje kultury, dla ktorej
organizatorem jest gmina Trzcianka;

3) Dyrektorze — rozumie si¢ przez to dyrektora samorzadowej instytucji kultury;

4) dotacji — rozumie si¢ przez to dotacj¢ podmiotows udzielong instytucji kultury na
dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych,
w tym na utrzymanie i remonty obiektow, w ktérych dziatalno$¢ statutowa jest
prowadzona.

§ 3. 1. Instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie z budzetu organizatora dotacji,
przedstawia Burmistrzowi Trzcianki w terminie do 30 wrzes$nia roku poprzedzajacego rok
budzetowy zalozenia do projektu planu finansowego, w szczegdlnosci informacje o: kosztach
dziatalnosci, planowanych zadaniach merytorycznych, przychodach wiasnych planowanych
do uzyskania z tytulu prowadzonej dziatalnosci.

2. Dyrektor przedktada materialy planistyczne w wersji tabelarycznej i opisowe;.

3. Burmistrz Trzcianki ma prawo zada¢ od Dyrektora, w wyznaczonym terminie,
uzupelnienia przediozonych objasnien oraz ztozenia dodatkowych informacji dotyczacych
zalozen do projektu planu finansowego.

4. Burmistrz Trzcianki po dokonaniu weryfikacji i oceny przedtozonych zatozen do
projektu planu finansowego i szczegétowych kalkulacji, opracowuje projekt budzetu gminy
Trzcianka w czesci dotyczacej proponowanych kwot dotacji dla instytucji kultury.



5. Wysokos¢ dotacji dla instytucji kultury ustalana jest w oparciu o zlozone przez
Dyrektora zatozenia do projektu planu finansowego na rok budzetowy, po uwzglednieniu
mozliwosci finansowych gminy.

6. W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie
Miejskiej Trzcianki, Burmistrz Trzcianki przekazuje instytucji kultury informacje niezbedne
do opracowania projektu jej planu finansowego.

§ 4. 1. Wysokos¢ dotacji podmiotowej na dany rok budzetowy ustala Rada Miejska
Trzcianki w uchwale budzetowe;j.

2. W terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaty budzetowej Burmistrz Trzcianki
przekazuje instytucji kultury informacje o ostatecznej wysokosci dotacji z budzetu gminy.

3. Instytucja kultury dostosowuje plan finansowy do ujetej w budzecie gminy
wysokosci dotacji i przestawia Burmistrzowi Trzcianki.

4. Dyrektor nie moze zatwierdzi¢ planu finansowego z ujemnym wynikiem
finansowym, wyzszym niz koszty amortyzacji.

5. Korekty planu finansowego moga by¢ dokonywane przez Dyrektora, jesli nie
zmieniaja wysokosci dotacji.

§ 5. 1. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze w trakcie roku budzetowego
wystapi¢ o zwigkszenie ustalonej w budzecie dotacji.

2. Wniosek wraz z uzasadnieniem sktadany jest Burmistrzowi Trzcianki.

3. Decyzjg dotyczaca zmiany kwoty dotacji podejmuje Rada Miejska Trzcianki.

Dzial I1
Tryb przekazywania dotacji

§ 6. 1. Dotacja na dziatalno$¢ biezaca przekazywana jest na rachunek bankowy
instytucji kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej ustalonej dla tej instytucji w budzecie
organizatora w terminie do 20 dnia kazdego miesiaca.

2. W okresach zwigkszonego tempa wykonania zadan biezacych instytucji kultury
powodujacego wzrost jej wydatkéw — na uzasadniony wniosek Dyrektora — organizator moze
zwigkszy¢ miesigczng kwote dotacji. Przekazanie dotacji w zwigkszonej wysokosci
spowoduje zmniejszenie miesigcznych kwot dotacji przypadajacych do przekazania instytucji
kultury w okresie pozostajacym do korica roku budzetowego.

Dzial 111
Zasady rozliczania dotacji

§ 7. 1 Podstawa dziatalnosci instytucji kultury oraz podstawa dokonywania wydatkow
jest plan finansowy instytucji, zatwierdzony przez Dyrektora.



2. Wykorzystanie dotacji nastgpuje w szczegélnosci przez zaplatg za zrealizowane
zadania, na ktére dotacja byla udzielona albo przez realizacj¢ celdw wskazanych przez
instytucje kultury w wykazie zadan realizowanych w ramach dotacji z budzetu gminy.

§ 8. 1. Dotacja przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega
rozliczeniu.

2. Dyrektor instytucji kultury przedstawia kwartalne rozliczenia otrzymanych dotacji,
wykazujac kwote otrzymanej i wykorzystanej dotacji, stosownie do zrealizowanych zadan
oraz ewentualne nadptaty lub niedoptaty.

3. Rozliczenie dotacji sporzadza sie na podstawie danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych oraz zrodtowych dowodow ksiegowych potwierdzajacych poniesione wydatki.

4. Rozliczenia, o ktérych mowa w ust. 2, Dyrektor przedktada Burmistrzowi Trzcianki
w terminie do dnia 15 nastepnego miesigca za poprzedni kwartat.

5. Rozliczenie dotacji winno zawiera¢ dane odnoszace si¢ do wykorzystania
przekazanych $rodkéw finansowych, z wyodrgbnieniem wydatkéw: na wynagrodzenia,
pochodne od wynagrodzen, pozostate wydatki osobowe i pochodne od nich, zakup ustug
i dostaw, zuzycie energii i materialéw, remonty oraz pozostate wydatki w formie
tabelarycznej.

6. Zasady i tryb przedstawienia informacji za pierwsze polrocze oraz rozliczenia
dotacji za caly rok budzetowy okresla art. 265 ustawy o finansach publicznych.

7. Rozliczenie dotacji poiroczne i roczne sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 2 do zarzadzenie.

§ 9. 1. Burmistrz Trzcianki ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie
wydatkéw sfinansowanych przez instytucj¢ kultury ze $rodkéw dotacji podmiotowej
przekazanej z budzetu. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie instytucji kultury.

2. Czynnosci kontrolnych dokonuje osoba upowazniona przez Burmistrza Trzcianki.

3. Zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych wynikaja z odrgbnego zarzadzenia
Burmistrza Trzcianki w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadcze;j.

Dzial IV
Zasady dokonywania zwrotu dotacji

§ 10. 1. Niewykorzystana czg$¢ dotacji podlega zwrotowi do budzetu gminy
w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

2. Dotacje podmiotowe udzielone z budzetu gminy, wykorzystane niezgodnie
z przeznaczeniem oraz dotacje pobrane w nadmiernej wysokosci, podlegaja zwrotowi do
budzetu gminy wraz z odsetkami.

3. Dotacjami pobranymi w nadmiernej wysokosci sq dotacje otrzymane z budzetu
gminy w wysokosci wyzszej niz okreslona w uchwale Rady Miejskiej Trzcianki.

4. Burmistrz Trzcianki, w przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie
z przeznaczeniem lub pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci, wydaje decyzj¢ o zwrocie
dotacji do budzetu gminy wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegltosci



podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na
wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranie dotacji w nadmierne;j
wysokosci.

5. Odsetki od- dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu gminy nalicza si¢
poczawszy od dnia

1) przekazania z budzetu gminy dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem.

2) nastgpujacego po upltywie terminu zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej
wysokosci.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 141/14
Burmistrza Trzcianki
z dnia 29.05.2014 r.

Rozliczenie dotacji podmiotowej przyznanej z budzetu gminy

Saldo poczatkowe na dzien 1 stycznia ...............

ZA cevnnnenn S— 1) [

L. Przychody witasne:
Ip. wyszczegolnienie kwota
Lacznie:
II. Wysoko$¢ dotacji organizatora:
miesigc plan Srodki przekazane
tacznie:
II1. Wydatki:
; wydatki wydatki wydatki
1 sk iaE v;'ycdzitil: finansowane finansowane finansowane
p- y g (ko? 4+5+6) dotacja przychodami przez inne
) organizatora wilasnymi instytucje
1 2 3 4 5 6

—

Zuzycie materiatow i
energii

2. | Uslugi obce

3. | Podatki i optaty
4. | Wynagrodzenia
5.

Ubezpieczenia




IV.

V.

spoleczne i inne
$wiadczenia

6. | Pozostale wydatki
biezace

7. | Inwestycje

Lacznie:

Stan $rodkéw na dzien 31 grudnia

Czes¢ opisowa

..............




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 141/14
Burmistrza Trzcianki

z dnia 29.05.2014 r.

Zasady i tryb udzielania i rozliczania
dotacji celowych z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury

Dzial I
Zasady i tryb udzielania dotacji

§ 1. 1. Z budzetu gminy Trzcianka moga by¢ przekazane samorzadowym instytucjom
kultury, dla ktérych gmina petni funkcj¢ organizatora, dotacje celowe przeznaczone na:
1) finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,
2) realizacj¢ wskazanych zadan i programdw.
2. Podstawg udzielenia dotacji jest uchwata Rady Miejskiej Trzcianki okreslajaca
budzet gminy na rok budzetowy.

§ 2. 1. Zasady udzielania dotacji celowej i jej przeznaczenie okreslone sa w umowie
zawartej migdzy Burmistrzem i Dyrektorem instytucji kultury.

2. Zawarta umowa okresla w szczegdlnosci:

a. szczegblowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana i termin jego

wykonania,

b. wysokos¢ udzielonej dotacji,

c. termin wykorzystania dotacji, nie dhuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku

budzetowego,

d. termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji,

e. termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji, nie dluzszy niz 15 dni od

okreslonego w umowie dnia wykonania zadania,

f. tryb kontroli wykonania zadania.

Dzial ITI
Zasady rozliczania dotacji

§ 3. 1. Dotacje celowe udzielone instytucjom kultury moga by¢ wykorzystane
wylacznie na cele, na ktdre zostaly przyznane.

2. Dyrektor instytucji kultury ponosi odpowiedzialno$¢ za wykorzystanie dotacji
celowej zgodnie z jej przeznaczeniem.

3. Wykorzystanie dotacji nastgpuje przez zaplate za zrealizowane zadanie, na ktore
dotacja byta udzielona.



4. Instytucja kultury zobowigzana jest do poddania si¢ kontroli w zakresie objetym
umowg w sprawie udzielenia dotacji celowej oraz udostgpnienia dokumentéw dotyczacych
udzielonej dotacji celowe;.

5. Czynnosci kontrolnych dokonuje osoba upowazniona przez Burmistrza Trzcianki.

6. Zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych wynikaja z odrgbnego zarzadzenia
Burmistrza Trzcianki.

7. Instytucja kultury obowigzana jest prowadzié, w celu udokumentowania
wykorzystania dotacji, wyodrebniong ewidencj¢ ksiegows $rodkdw otrzymanych z dotacji
oraz wyodrgbniong ewidencje wydatkéw dokonywanych z tych srodkow.

§ 4. 1. Rozliczenie dotacji celowych nastgpuje przez ztozenie rozliczenia w terminie
okreslonym w umowie w sprawie udzielenia dotacji.

2. Do rozliczenia dotacji dolacza si¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
kserokopie faktur oraz kserokopie dowodow zaptaty faktur potwierdzajace wykorzystanie
dotacji.

Dzial IV
Zasady dokonywania zwrotu dotacji

§ S. 1. Dotacja celowa w czgsci niewykorzystanej do konca roku budzetowego
podlega zwrotowi do budzetu gminy w terminie do 31 stycznia nast¢pnego roku.

2. Jesli termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, niewykorzystana
cz¢$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu wykorzystania dotacji.
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Uzasadnienie
do zarzgdzenia Nr 141/14
Burmistrza Trzcianki
z dnia 29 maja 2014 r.

w sprawie zasad i trybu udzielania i rozliczania dotacji podmiotowych
i celowych z budzetu gminy Trzcianka dla samorzadowych instytucji
kultury

W my§l art.126 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych, dotacje
otrzymane z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na finansowanie lub dofinansowanie
realizowanych zadan publicznych podlegaja szczegdlnym zasadom rozliczania. Powyzszy
przepis dotyczy miedzy innymi dotacji podmiotowych otrzymywanych przez samorzadowe
instytucje kultury na dziatalno$¢ biezaca. W zwiazku z powyzszym zgodnie z art. 247 ust. 2
ustawy o finansach publicznych organ wykonawczy winien jest ustali¢ zasady przekazywania
i rozliczania dotacji.

Zarzadzenie precyzuje tres¢ obowiazkéw zwiagzanych z planowaniem w budzecie
gminy dotacji podmiotowych dla instytucji kultury, nakladajac jednoczesnie na dyrektorow
instytucji okreslone zobowigzania. Wyznacza relacje pomiedzy organem wykonawczym
gminy a instytucja kultury na etapie projektowania budzetu, a nastepnie relacje po uchwaleniu
budzetu. Zarzadzenie precyzuje takze zagadnienia wykorzystania dotacji i sposobu jej
rozliczania. Powyzsze zasady stanowig elementy procedur sktadajacych sie na system kontroli
zarzadczej w gminie Trzcianka.
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