Zarządzenie Nr 70/11
Burmistrza Trzcianki
z dnia 6 lipca 2011r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej


Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku 
o powszechnym obowiązku obrony  Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2004r. Nr 241 poz. 2416, z późn. zm.), w związku z § 17 ust. 1 pkt 2 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002r. w sprawie trybu doręczania kart powołania 
i rozplakatowania obwieszczeń o stawianiu się osób do czynnej służby wojskowej ( Dz. U. Nr 122, poz. 1049, z późn. zm.) założeń i schematu akcji kurierskiej dla terenu województwa wielkopolskiego z dnia 16 lutego 2011r. zarządza się, co następuje:

§ 1. Ilekroć w zarządzeniu mowa o:

1) Wojewodzie- należy przez to rozumieć Wojewodę Wielkopolskiego;

2) Staroście- należy przez to rozumieć Starostę Powiatu Czarnkowsko- Trzcianeckiego;

3) Burmistrzu - należy przez to rozumieć Burmistrza Trzcianki;

4) Urzędzie - należy przez to rozumieć Urząd Miejski Trzcianki;
5) Gminie – należy przez to rozumieć gminę Trzcianka;
6) AK- należy przez to rozumieć akcję kurierską;

7) WKU- należy przez to rozumieć-Wojskową Komendę Uzupełnień w Pile;

8) rejonie ( trasie) - należy przez to rozumieć rejon ( tras) doręczeń;

9) rozporządzeniu - należy przez to rozumieć rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury 
z dnia 5 lipca 2002r. w sprawie trybu doręczania kart powołania 
i rozplakatowania obwieszczeń o stawianiu się osób do czynnej służby wojskowej ( Dz. U. nr 122,poz. 1048 ze zm.).

§ 2.1. Akcja kurierska (AK) jest to zorganizowany przez organy administracji publicznej system doręczania kart powołania żołnierzom rezerwy do odbycia ćwiczeń wojskowych przeprowadzanych, 
w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz czynnej służby wojskowej 
w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

2. Celem AK jest:

1) doręczanie pakietów kart powołania albo przekazanie dokumentu zawiadamiania, zawierającego hasło o uruchomieniu akcji do gmin,
2) bezpośrednie doręczanie kart powołania adresatom zamieszkałym 
na obszarze gminy.


§ 3.1. W celu właściwego funkcjonowania AK należy opracować plan AK 
z uwzględnieniem:

a) rejonów i tras doręczeń kart powołania na terenie Gminy 
przy wykorzystaniu mapy terenu,  które należy uzgodnić z WKU,
b) niezbędnych sił i środków ( zaplanowanych w ramach świadczeń osobistych i rzeczowych),

c) zasad przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu 
i wynikach,
d) wariantów działania w różnych porach roku i doby,

e) układów pomieszczeń ( dla kierującego akcją kurierów – łączników, kurierów – wykonawców, kurierów - kierowców) w siedzibie Urzędu umożliwiających prowadzenie akcji kurierskiej.
2.Ujęte w planie zagadnienia w zakresie zapewnienia porządku w czasie przebiegu akcji kurierskiej oraz zabezpieczenia tras przejazdu kurierów, uzgodnić należy z Komendantem Powiatowym Policji w Czarnkowie.


§ 4.1. Opracowany plan powinien składać się z trzech części:

1) Część I – dokumenty przeznaczone dla kierującego akcją:
a) spis dokumentów akcji kurierskiej Urzędu (wzór w załączniku

 nr 2 do rozporządzenia),
b) wykaz pracowników Urzędu, wyznaczonych do uruchomienia
 i kierowania akcją kurierską ( zawierający adresy oraz numery telefonów służbowych i prywatnych),
c) tabela czynności kierującego akcją kurierską (wzór w załączniku 
nr 3 do rozporządzenia),
d) wykaz kurierów – łączników oraz kurierów – wykonawców Urzędu, 

(wzór w załączniku nr 4 do rozporządzenia),
e) wzór zawiadomienia o przekazaniu hasła do uruchomienia akcji kurierskiej (wzór w załączniku nr 6 do rozporządzenia),
f) wzór zestawienia przekazanych dokumentów powołania ( wzór 

w załączniku  nr 5 do rozporządzenia),
g) zawiadomienie o zakończeniu doręczania kart powołania na terenie Gminy,
h) zawiadomienie o zakończeniu akcji kurierskiej na terenie gminy,
i) wzór wykazu aktualizacji kart powołania przekazanych na przechowanie urzędowi ( wzór w załączniku nr 1 do rozporządzenia),
j) wzór rozliczenia doręczania kart powołania lub pakietów kart powołania 
( wzór w załączniku nr 14 do rozporządzenia),
k) wzór meldunku z przebiegu i wyników akcji kurierskiej uruchomionej na terenie gminy ( wzór w załączniku nr 15 do rozporządzenia),
l) wzór rozliczenia kosztów akcji kurierskiej ( wzór w załączniku nr 16 
do rozporządzenia),
m) plan rozplakatowania obwieszczeń na terenie Gminy,
n) mapa terenu w skali 1: 25 000 ( pt: organizacja akcji kurierskiej na terenie Gminy), określająca m.in. zasięg działania Urzędu, rejony i trasy bezpośredniego doręczania kart powołania adresatom,
o) plan rozmieszczenia pomieszczeń wykorzystywanych w czasie akcji kurierskiej.

2. Część II – dokumenty przeznaczone dla kurierów – wykonawców:

a) wykaz kurierów i ich zastępców (wzór w załączniku nr 7 do rozporządzenia),

b) wykaz posiadaczy środków transportowych na potrzeby akcji kurierskiej 
(wzór w załączniku nr 8 do rozporządzenia),

c) wzór tabeli rozesłania kurierów (wzór w załączniku nr 9

 do rozporządzenia),

d) spis sołectw znajdujących się na terenie Gminy (wzór w załączniku 
nr 12 do rozporządzenia),

e) spis ulic z oznaczonymi rejonami – trasami doręczeń wykonany wg wzoru stanowiącego załącznik nr 10 do rozporządzenia).
3) Część III- dokumenty przeznaczone dla kurierów:
a) legitymacje kurierów Urzędu (wzór w załączniku nr 13

 do rozporządzenia),

b) wyciągi ze spisu sołectw znajdujących się na terenie Gminy,
c) pokwitowania odbioru kart powołania,

d) oddzielne szkice map z danymi dot. poszczególnych rejonów lub tras doręczeń.

2. Ponadto w planie winny się także znajdować ( bezpośrednio 
w dokumentacji lub łącznie z dokumentacją):

1) tabela sygnałowa ( otrzymana od WKU), określającą hasła oraz zakres przedsięwzięć do realizacji na rzecz powszechnego obowiązku obrony;
2) wezwania do wykonania świadczeń na rzecz obrony;
3) komplety druków do wypełniania w czasie akcji kurierskiej i po jej zakończeniu;
4) wyposażenie kurierów ( m.in.: torby, latarki, przybory do pisania, notesy, klej itp.);
5) przepisy prawa regulujące doręczanie kart powołania w systemie akcji kurierskiej.


§ 5. Aktualizację planu akcji kurierskiej, w tym w zakresie ilości planowanych do doręczenia kart powołania w dokumentacji akcji kurierskiej dokonuje się dwa razy w roku, na podstawie zawiadomień WKU( wg stanu na dzień 30 czerwca i 31 grudnia) i o dokonanych zmianach niezwłocznie zawiadamia się Starostę i WKU.


§ 6. 1. Akcją kurierską kieruje Burmistrz lub upoważniony przez niego pracownik Urzędu.
2.Uruchomienie akcji kurierskiej w Gminie następuje w wyniku zarządzenia jej przez szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskiego, po przekazaniu hasła określonego przy pomocy tabeli sygnałowej, przez:

1) WKU – w przypadku zarządzenia doręczania kart powołania przekazanych wcześniej, w celu czasowego przechowywania;
2) Starostów;
3.Hasło o uruchomieniu AK może być przekazane, za pomocą środków łączności przewodowej lub radiowej poprzez:

1) Powiatowe Centrum Zarządzania Kryzysowego lub stały dyżur Starosty
 (po poprzednim uruchomieniu);
2) stały dyżur Burmistrza ( po uprzednim uruchomieniu);
3) w szczególnych sytuacjach ( np. brak łączności) hasło o uruchomieniu akcji kurierskiej, a także inne informacje i polecenia związane z akcją kurierską, mogą być przekazywane przez zainteresowane organy za pośrednictwem:
a) kuriera ( po okazaniu dokumentu zawiadamiania zawierającego hasło 
o uruchomieniu akcji),

b) Komendanta Powiatowego Policji w Czarnkowie,

c) Komisariatu Policji w Trzciance,

d) w sytuacjach szczególnych, np. zniszczenie lub obezwładnienie Wojewódzkiego Sztabu Wojskowego i WKU, uruchomienia akcji kurierskiej dokonują dowódcy jednostek wojskowych, doręczając pisemnie zawiadomienie o uruchomieniu akcji.


§ 7. W celu przygotowania Urzędu do właściwego przebiegu AK, organizuje się, co najmniej raz na dwa lata, szkolenie dla wszystkich osób przewidzianych do udziału w akcji kurierskiej. Szkolenie doraźne osób nowo zaangażowanych w akcję kurierską przeprowadza się w terminie jednego miesiąca. Podczas szkolenia kurierów, których zadaniem jest bezpośrednie doręczanie kart powołania adresatom, omawia się praktyczne działanie
w różnych sytuacjach oraz przypomina się zasady  doręczania pism wynikające
 z przepisów Kodeksu Postępowania Administracyjnego.


§ 8. Prawo kontroli AK mają:

1) Wojewoda – kontrola prawidłowości i aktualności dokumentacji w zakresie organizacji i przebiegu akcji kurierskich w starostwach powiatowych 
i urzędach gmin ( miast);
2) osoby upoważnione przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych lub Ministra Obrony Narodowej – kontrola w zakresie prawidłowości dokumentacji akcji kurierskiej, zasad jej przechowywania oraz przebiegu uruchamianych akcji;
3) w kontrolach, o których mowa w ust. 1 i 2, mogą uczestniczyć,
w charakterze obserwatorów, przedstawiciele Szefa Wojewódzkiego Sztabu Wojskowego w Poznaniu lub WKU.


§ 9. 1. Wydatki związane z doręczaniem przez kurierów kart powołania do czynnej służby  wojskowej i wezwań do wykonywania świadczeń osobistych lub rzeczowych – w razie mobilizacji i w czasie wojny, pokrywa się z budżetu Wojewody.

2.Wydatki związane z doręczaniem przez kurierów w czasie pokoju kart powołania żołnierzom rezerwy oraz wezwań do wykonywania świadczeń osobistych lub rzeczowych podczas ćwiczeń wojskowych prowadzonych celu sprawdzenia gotowości mobilizacyjnej Sił Zbrojnych pokrywa się z budżetu podmiotu, na rzecz którego wykonane zostało dane świadczenie.


§ 10. Do dnia 10 stycznia każdego roku należy przesłać Wojewodzie sprawozdanie z realizacji zadań związanych z doręczaniem kart powołania 
w trybie akcji kurierskiej na terenie Gminy za rok ubiegły.


§ 11. Wykonanie zarządzenia powierza się inspektorowi ds. obrony cywilnej i wojskowości Urzędu Miejskiego Trzcianki.

§ 12.Zarządzenie obowiązuje od dnia podpisania.
